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1.

1.1.

TERMO DE REFERENCIA
COMPRAS - CONTRATAGAO DIRETA
Processo Administrativo n.° 01-286.793/2024

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO.

Contratacdo de Empresa Especializada para Realizagdo de Evento de apresentagao das
atividades e projetos desenvolvidos pela CURITIBA S.A. durante o exercicio de 2024.

ITEM | ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR

DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

EVENTOS 01.07.01.18177-8 Unidade 01 R$ 15.390,00 R$ 15.390,00

1.2

1.3.

1.4.

2.

2.1.

2.2.

2.3.

3.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagcéo € de 30 (trinta) dias contados da Emissédo da Autorizagdo de
Fornecimento, na forma do artigo 135 do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e
Convénios da CURITIBA S.A.

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 15.390,00 (quinze mil trezentos e noventa reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima e orgamentos em anexo.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste
tépico especifico dos Estudos, conforme segue:

O evento de encerramento e apresentagdo de atividades da COMPANHIA DE
DESENVOLVIMENTO DE CURITIBA — CURITIBA S.A. visa proporcionar um momento de
integragdo, reconhecimento e celebragdo das conquistas alcangadas ao longo do exercicio. Além
disso, € uma oportunidade para apresentar os resultados e projetos a equipe de funcionarios e
autoridades convidadas, reforcando os valores institucionais e promovendo um ambiente de
interacao e transparéncia.

O presente estudo trata da contratagdo de servigos necessarios para realizagdo deste evento.
Portanto, justifica-se a contratacdo de empresa especializada para a organizagao, planejamento
e execugao de evento, incluindo a locacao de espago adequado, fornecimento de buffet completo
e servigos correlatos para apresentagéo das atividades e projetos concluidos pela Companhia no
exercicio de 2024.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
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3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada neste tdpico especifico,
conforme segue:

3.2. O servigo contratado compreende o planejamento, organizagéo, execugao e encerramento de um
evento corporativo. Este evento sera realizado para apresentar os resultados e projetos
desenvolvidos pela CURITIBA S.A. ao longo do exercicio, promovendo integracdo entre os
funcionarios e autoridades convidadas.

3.3. Asolucdo abrange o ciclo de vida completo do objeto, desde a concepgao do evento (planejamento
inicial) até sua execugéo, avaliagao e finalizagéo, considerando os seguintes estagios:

1. Planejamento:

2. Execucgao:

o,
o

o,
o

Reunibes com a empresa contratada para alinhamento de objetivos, expectativas
e cronograma.
Definigao do local, decoragéao, cardapio e servigos adicionais necessarios.

Preparagao do espaco no dia do evento, incluindo decoragéo e equipamentos.
Realizagao do evento, com fornecimento de buffet, atendimento pelos profissionais
contratados e suporte técnico-operacional.

3. Encerramento:

®,
0.0

®,
0.0

Limpeza do local apés o término do evento.
Relatério de entrega final contendo a descrigdo dos servigos realizados e avaliagdo
de conformidade com as exigéncias do contrato.

3.4. O ciclo de vida do objeto considera a sustentabilidade, a qualidade dos servigos prestados e o
impacto positivo para os participantes e para a imagem institucional da empresa publica.

3.5. Especificagdao do Produto e Servigos: Os servigos e produtos necessarios para a realizagao do
evento incluem:

3.5.1.Locagéao do Espaco

®,
0.0

o,
o

o,
o

Ambiente com capacidade para acomodar até 50 pessoas confortavelmente, com
mesas e cadeiras organizadas.

Estrutura de palco para discursos e apresentagdes institucionais.

Teldo, projetor e sistema de som de alta qualidade, com microfones (fixos e
moveis).

Climatizacdo e acessibilidade para pessoas com deficiéncia.

3.5.2.Buffet Completo

Entrada: Coquetel de boas-vindas com petiscos variados e bebidas néo
alcodlicas.

Refeig¢ao Principal:

= Duas opgdes de pratos principais (incluindo uma opcao vegetariana/vegana).



3.6.

3.7.

coO

0D

<t
25° e\y&:p.s,\.o

CURITIBAS.A.

CURITIBA PANHIA OE DESENVOLVIHENT

= Acompanhamentos como saladas, arroz, massas e legumes.
» Sobremesas variadas.
« Bebidas: Agua, sucos naturais e refrigerantes.
« Equipe de garcons uniformizados para atendimento eficiente e cordial.
3.5.3.Decoracao e Identidade Visual

« Decoragdo tematica com arranjos florais, alinhados a identidade visual da
empresa.

« Banner institucional com a logomarca e mensagem de agradecimento aos
participantes.

+« lluminagéo decorativa para ambientagao do espaco.

3.5.4.Servigos de Organizagao e Execucao

« Profissionais qualificados para gerenciar o evento, supervisionar as atividades e
resolver problemas em tempo real.

« Cronograma detalhado com horéarios para inicio, discursos, refeicbes e

encerramento.

3.5.5.P6s-Evento

« Limpeza completa do local apds o evento.
+ Relatério detalhado com fotos do evento e feedback dos servigos prestados.
Considerando a necessidade da Companhia, as especificidades do servigo e o valor total estimado

da contratagdo, a melhor solugédo é a contratagéo direta por dispensa, segundo inciso Il do Artigo
29 da Lei Federal 13.303/2016.

Definida esta linha de atuacdo, o valor maximo que a Administragdo se propde a pagar foi
estimado com base em pesquisas de mercado. Os resultados da pesquisa de mercado se
encontram no Mapa Comparativo de Pregos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41.

4.2.

4.3.

4.4.

A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

Para garantir a execugao adequada e a qualidade do evento, a empresa contratada devera atender
aos seguintes requisitos:

Requisitos Técnicos

Experiéncia Comprovada:
A contratada devera apresentar, no momento da habilitagcdo, comprovagcdo de experiéncia na
realizacdo de eventos corporativos ou institucionais similares.

Qualificagao da Equipe:
Disponibilidade de equipe qualificada, incluindo:
Coordenador do evento para supervisao geral.
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Profissionais de atendimento, como gargons, cozinheiros, recepcionistas e equipe técnica.
Equipe uniformizada e treinada para atendimento de qualidade.

4.5, Infraestrutura Adequada:
Fornecimento de espacgo apropriado para o evento, com seguranca, acessibilidade e condi¢des
de conforto para todos os participantes.

4.6. Qualidade do Buffet:
Fornecimento de alimentos e bebidas em conformidade com as normas de vigilancia sanitaria
(ANVISA), garantindo higiene e qualidade no preparo e no servico.

4.7. Sustentabilidade:

Sempre que possivel, priorizar o uso de materiais reciclaveis ou biodegradaveis para utensilios
descartaveis, como copos, pratos e talheres.

4.8. Requisitos Legais: A presente contratagdao deve observar as seguintes leis e normas:
a) Lein® 13.303/2016, que institui normas para licitagdes e contratos para sociedades de economia
mista.
B) Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da CURITIBA S.A.

4.9. Ainda, como requisitos gerais, a contratacdo deve contemplar o seguinte:

4.10. Observancia das normas pertinentes a modalidade licitatéria apropriada para o caso concreto;

4.11. Estrito cumprimento das formalidades necessarias a instrugédo processual, tanto da fase interna
quanto da fase externa da licitagao;

4.12. Dimensionar corretamente a quantidade de servigos e o valor estimado da contratagdo a fim
de que a solugdo possua maior eficiéncia com menor dispéndio de recurso possivel;

4.13. A empresa a ser contratada deve obedecer no que for possivel, as disposicdes acerca dos
critérios de sustentabilidade ambiental.

4.14. O prazo de vigéncia da contratagédo é de 30 (trinta) dias contados do recebimento da Nota de
Empenho ou da assinatura do contrato, prorrogavel por até igual periodo, a critério da CURITIBA

S.A. e sem prejuizo das sang¢des e penalidades aplicaveis.

4.15. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 134 do RILCC, pelas razdes abaixo
justificadas:

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
5.1. A execugao contratual devera seguir as etapas e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia, contemplando o planejamento, realizagédo e concluséo dos servi¢os contratados para
o evento contratado.

5.2. Fases de Execugao
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5.2.1. Planejamento
1. Reunides de Alinhamento:
o Apds a contratagdo, sera realizada uma reunido inicial entre a contratada e a
contratante para alinhamento das expectativas, objetivos e cronograma.
2. Plano de Trabalho:
o A contratada devera apresentar, em até 05 dias uteis apds a contratagdo, um plano
detalhado de execugéao do servigo.

5.2.2. Organizagao Prévia
1. Montagem do Local:
o A contratada devera realizar a montagem do espaco e decoragao até 06 horas antes
do inicio do evento, permitindo inspegao pela contratante.
2. Testes Técnicos:
o Equipamentos de som, iluminagéo e projecao deverao ser testados previamente para
assegurar o funcionamento durante o evento.
5.2.3. Execugao do Evento
1. Coordenagéao Geral:
o A contratada devera disponibilizar um coordenador responsavel pelo
acompanhamento e solugao de possiveis imprevistos durante o evento.
2. Atendimento aos Convidados:
o A equipe de garcons e recepcionistas devera estar disponivel durante todo o evento,
garantindo o atendimento cordial e eficiente.
3. Servigo de Buffet:
o O buffet sera servido conforme o cronograma, garantindo que as opgdes estejam
adequadas ao publico e mantidas em temperatura ideal.
5.2.4. Encerramento
1. Desmontagem e Limpeza:
o A desmontagem do espago e a limpeza geral do local deverdo ser realizadas
imediatamente apds o encerramento do evento.

5.3. Gestao e Fiscalizagao Contratual
1. Designacao de Responsavel pela Contratante:

o A contratante indicara um responsavel para acompanhar e fiscalizar a execugao
contratual, verificando o cumprimento do cronograma, qualidade dos servigos e
adequagao as condi¢des estabelecidas no contrato.

2. Relatérios e Comunicagao:

o A contratada devera manter a contratante informada sobre 0 andamento dos servigos,

apresentando relatorios peridédicos durante as fases de planejamento e execugéo.
3. Acompanhamento em Tempo Real:

o Durante o evento, o fiscal designado pela contratante acompanhara a execugao dos

servigos em tempo real, podendo solicitar ajustes imediatos caso necessario.

5.3. Prazos e Condigdes para Pagamento
1. Pagamentos Parciais:
o Podera ser previsto um adiantamento de até 20% apds a contratagdo, conforme
legislacéo aplicavel, para cobrir despesas iniciais.
2. Pagamento Final:
o O pagamento final sera realizado apds a conclusdo dos servigos e entrega do relatério
final, mediante apresentacao da nota fiscal e aprovagao pela contratante.
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3. Penalidades por Atrasos ou Ndao Conformidades:
o Em caso de descumprimento de prazos ou qualidade dos servigos, as penalidades
previstas em contrato serdo aplicadas, incluindo multas, suspensao de pagamento ou
rescisao

6. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE
MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.1. Nao sera exigida garantia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

71. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas do Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e Convénios da CURITIBA S.A,, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. A execugao da contratagao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

74. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugédo ou de materiais nela empregados.

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razédo da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.
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7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a CURITIBA S.A. a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato.

7.7. As comunicagbes entre a CURITIBA S.A. e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

7.8. A CURITIBA S.A. podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa
junto ao Registro Cadastral do Municipio de Curitiba..

7.10. Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no Registro Cadastral
do Municipio de Curitiba.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 122, inciso 1l do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos
e Convénios da CURITIBA S.A., que culminara com a selecao da proposta de menor prego.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos proprios da
COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE CURITIBA — CURITIBA S.A.

Curitiba, 27 de Novembro de 2024.

Documento assinado digitalmente
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